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	Návod na obsluhu APV pre okrskové komisie



VOĽBY do Národnej rady Slovenskej republiky 2006

NÁVOD 

na obsluhu aplikačného programového vybavenia pre okrskové komisie

Aplikačné programové vybavenie (ďalej len APV) určené pre okrskové komisie pracuje pod systémom Windows98 až Windows XP, vyžaduje minimálne 4,5 MB voľného miesta na disku, odporúčaná minimálna veľkosť pamäte RAM je 32 MB. Odporúčané nastavenie monitora je 1024x768. Pri tomto rozlíšení na 15“ monitoroch bude na obrazovke zobrazené najväčšie množstvo údajov. Zároveň bude na obrazovke k dispozícii aj prístup ku skrátenej voľbe na záz​nam údajov pre kandidátov na poslancov. Je nutné, aby bol nainštalovaný ovládač akejkoľvek tlačiarne, tlačiareň fyzicky nemusí byť pripojená. 

Inštalácia APV

Spustením súboru NRSR2006_setup_okrsok.exe odštartujete inštalá​ciu APV na váš počítač. Pri pomalšom počítači je potrebné vyčkať. Ak svieti disketová jednot​ka (pri inštalácii z diskety), inštalácia sa štartuje. Sprievodca inštaláciou vám vlastnú inštaláciu APV uľahčí. Predvolený adresár je C:\NRSRO2006. Ale je možné inštaláciu APV smerovať v prípade potreby aj na iný disk výberom cez tlačidlo Prechádzať (Browse). Tak isto máte na výber, či chcete umiestiť na plochu počítača ikonu NR SR 2006 Okrsok na spúšťanie programu pomocou zaškrtávacieho políčka. 

Rozčlenenie obrazovky

APV môžete štartovať myšou cez ikonu NR SR 2006 Okrsok na ploche (ak ste pri inštalácii zaškrtli možnosť Vytvoriť zástupcu na ploche). Ak z nejakého dôvodu ikona na ploche nie je k dispozícii, môžete APV štartovať priamo spustením súboru NRSR2006.exe z adresára NRSRO2006. Ďalšia možnosť štartu je obvyklým spustením aplikácie vo Windows (napr. pre českú verziu: Start → Všechny programy → Voľby NR SR okrsok 2006 → NR SR 2006 Okrsok).

Celá práca s APV je rozčlenená na 6 kariet – „T/12 Časť II.“, „T/12 Časť II. pokr.“, „T/13 1.strana“, „T/13 2.strana“, „Prot. o kontrole“, „Tlač / Export. Prepínanie medzi kartami určenými na záznam údajov z tlačív T/12 a T/13 je pomocou tlačidla určeného na prechod na ďalšiu kartu. Prechod stlačením uška príslušnej karty je len pre karty Prot. o kontrole a Tlač / Export. Ak je k dispozícii tlačidlo na prechod, je nutné ho použiť. Tým sa zabezpečí napríklad aktualizácia príloh. Program sa uzatvára rovnako ako akékoľvek okno vo Windows - krížikom v rohu okna.

Na záznam údajov sú priamo určené karty „T/12 Časť II.“, „T/12 Časť II. pokr.“, „T/13 1.strana“, „T/13 2.strana“,

T/12 Časť II. je určená tak na záznam identifikačných údajov konkrétneho okrsku (kódu obvodu, kódu obce a kódu okrsku), ako aj na záznam sumárnych údajov z okrskovej zápisnice – počet voličov zapísaných do zoznamu voličov vo volebnom okrsku; počet voličov, ktorí sa zúčastnili na hlasovaní; počet voličov, ktorí zaslali návratnú obálku z cudziny; počet voličov, ktorí odovzdali obálku podľa §30; počet platných odovzdaných hlasov. Prechod na ďalšiu kartu je cez tlačidlo Ďalšia strana.

T/12 Časť II. pokr. je určená na záznam platných hlasov, ktoré dostali jednotlivé politické strany, politické hnutia alebo koalície (ďalej PS) v okrsku. Po ich vyplnení sa vygeneruje potrebný počet príloh pre všetky PS, ktoré získali v okrsku aspoň jeden platný hlas. Pri každom prechode na kartu T/13 1.strana tlačidlom Ďalšia strana (Aktualizácia príloh) dochádza k aktualizácii príloh a spusteniu potrebných kontrol. V prípade, že dôjde dodatočne k oprave počtu plat​ných hlasov odovzdaných pre niektorú PS na nulu, príloha pre túto PS bude pri aktualizácii zrušená. V prípade inej opravy platných hlasov pre PS je možné prílohu za túto PS opraviť prepísaním jednotlivých hodnôt alebo tlačidlom Vynulovať prílohu za celú politickú stranu celú prílohu kompletne vymazať a znova zaznamenať.

T/13 1.strana a T/13 2.strana je určená na záznam prednostných hlasov pre jednotlivých kandidátov na poslancov pre každú PS, ktorá získala v okrsku aspoň jeden platný hlas. 

Na karte T/13 1.strana sa zaznamená tak počet voličov, ktorí využili právo prednostného hlasu ako aj prednostné hlasy pre kandidátov na poslancov s pora​dovým číslom na hlasova​com lístku od 1 do 50. V prípade ak došlo až po zaznamenaní prílohy pre niektorú PS ku zmene platných hlasov pre túto PS, je možné údaje v prílohe opraviť prepísaním jednotlivých hodnôt alebo tlačidlom Vynulovať prílohu za celú politickú stranu celú prílohu kompletne vymazať a znova zaznamenať.

Karta T/13 2.strana je určená na záznam prednostných hlasov pre kandidátov na poslancov s poradovým číslom na hlasovacom lístku od 51 do 100 a od 101 do 150. 

Na prepínanie medzi týmito dvoma kartami slúžia tlačidlá Ďalší kandidáti (51-150) a Kandidáti (1-50). Na posun medzi prílohami pre jednotlivé PS sú určené tlačidlá < dozadu a dopredu >. Pri oprave údajov v niektorej prílohe PS, môžete ju z karty T/13 1.strana vyhľadať pomocou rozbaľovacieho políčka so zoznamom PS pod tlačidlami na prechod medzi politickými stranami  priamo výberom jej čísla. 
Karta Prot. o kontrole umožňuje spustiť kontrolu celej zaznamenanej zápisnice aj so všetkými prílohami. Výsledok kontroly je možné vytlačiť. Tento protokol sa pri každom otvorení karty cez jej uško aktualizuje. 

Karta Tlač / Export slúži na tlač tak protokolov o kontrole (Tlačiť Chybový protokol, Tlačiť Chybový protokol z medzitabuľkových kontrol), ako aj zápisnice (Tlačiť T/12) a jej príloh (Tlačiť T/13). Zároveň je tu tlačidlo Export určené na vytvorenie exportného súboru údajov a jeho následný export na médium (predvolená je disketová jednotka A:/). Tento súbor môžete použiť ako vstup na obvodnej úrovni.

Pohyb po jednotlivých bunkách:
· kláves Enter umožňuje postupný prechod po jednotlivých bunkách určených na záznam podľa poradia. Ak je kurzor na poslednej záznamovej bunke aktuálnej karty, stlačením tohto klávesu sa kurzor presunie na tlačidlo umožňujúce presun na nasledujúcu kartu. Ďalším stlačením klávesu Enter sa presun na druhú kartu realizuje;

· klávesom TAB sa kurzor presunie na nasledujúcu bunku len v častiach T/12. Na kartách T/13 klávesom TAB dôjde k posunu na bunku vo vedľajšom stĺpci. Spätný pohyb po stĺpcoch je možný kombináciou klávesov SHIFT+TAB;

· klávesom Page Down prestavíte kurzor na poslednú bunku bloku buniek, v ktorom je nastavený kurzor; 

· klávesom Page Up prestavíte kurzor na prvú bunku bloku buniek, v ktorom je nastavený kurzor;

· šípka hore ↑ a dolu ↓ umožňuje pohyb hore a dolu po bunkách v jednotlivých stĺpcoch;

· šípka vľavo ← umožňuje pohyb doľava v rámci jednej bunky;

· šípka vpravo → umožňuje pohyb doprava v rámci jednej bunky;

· obsah bunky pre dosiahnutie plného rozsahu (vo väčšine prípadov 4 miesta) v niektorých prípadoch, najmä pri opravách a nastavení myšou do bunky inak ako dvojklikom možno zabezpečiť len kombinovaným použitím klávesov Backspace a Delete pre úplné vymazanie poľa. Nie je to chyba programu – napĺňa to filozofiu a ducha OS MS Windows – „It is not a bug, it‘s a feature“ (Nie je to chyba – je to črta);

· v bunke musí byť zapísané číslo, APV neakceptuje nevyplnenú hodnotu v bunke (null). Vo všetkých bunkách je preto prednastavená hodnota 0 (nula). Kvôli prehľadnosti tlačených výstupov sa miesto nuly tlačí pomlčka.

Postup záznamu údajov: 

Spustite program pomocou ikony na ploche alebo priamo spustením aplikácie z adresára. Vyplňte identifikačné údaje na karte T/12 Časť II., ktoré sú relevantné pre váš okrsok. 

Počas záznamu údajov sú zapnuté niektoré kontroly, ktoré prípadnú chybu ihneď signa​lizujú oznamom na obrazovku. Všetky kontroly sa spustia prepnutím na kartu Prot. o kontrole zápis​nice.

Na tej istej karte nižšie vyplňte údaje tak o počte zapísaných voličov, o počte voličov, ktorí sa zúčastnili na hlasovaní, o počte voličov, ktorí zaslali návratnú obálku z cudzi​ny, o počte voličov, ktorí odovzdali obálku podľa §30, ako aj o počte platných odovzda​ných hlasov. Kontrolné číslo nie je potrebné počítať ani vyplňovať. Prípadné chyby program ihneď avizuje. V prípade chyby „I10 Rovnaký počet voličov zapísaných do zoznamu voličov a počet voličov, ktorí sa zúčastnili hlasovania“ je potrebné overiť, či táto zhoda naozaj v okrsku platí.

Na karte T/12 Časť II. pokr. zaznamenajte počty platných hlasov, ktoré dostali jednotlivé PS v okrsku. Kontrolné číslo nie je potrebné počítať ani vyplňovať. Prechod na kartu T/13 1.strana vždy realizujte tlačidlom Ďalšia strana (Aktualizácia príloh).
T/13 1.strana a T/13 2.strana je určená na záznam prednostných hlasov pre jednot​livých kandidátov na poslancov za každú PS, ktorá získala v okrsku aspoň jeden platný hlas. Pohyb po bunkách určených na záznam prednostných hlasov pre jednotlivých kandidátov na poslancov (vzostupne podľa porado​vého čísla na hlasovacom lístku) môžete realizovať klávesom Enter, šípkou dolu ↓ alebo myšou. Pohyb po bunkách vodorovne v riadku môžete realizovať klávesom TAB. Šípka hore ↑ a dolu ↓ umožňuje pohyb hore a dolu po bunkách v jednotlivých stĺpcoch. Šípka vľavo ← umožňuje pohyb doľava v rámci jednej bunky, šípka vpravo → umožňuje pohyb doprava v rámci jednej bunky. 

V prípade záznamu nespojitých údajov na kartách T/13, môžete využiť ponuku Rýchle vkla​da​nie údajov. Do bunky Poradové číslo kandidáta sa prepnete pomocou myši alebo klávesom F10. Prepínanie klávesom F10 je funkčné iba v prípade, že kurzor je nastavený v niektorej z buniek určených na záznam prednost​ných hlasov pre jednotlivých kandidátov na poslancov (1-150). Vkladané údaje (poradové číslo kandidáta a počet prednostných hlasov) vždy potvrdzujte klávesom Enter. Prácu s touto ponukou ukončíte opätovným stlačením klávesu F10 alebo prepnutím pomocou myši späť do riadkového menu. Kontrolné čísla nie je potrebné počítať ani vyplňovať.

Kontrola a export údajov:

Prepnutím na kartu Prot. o kontrole spustíte súbor kontrol údajov a ich vzájomných väzieb. V prípade výskytu chyby I10, ktorá nemá na platnosť zápisnice vplyv (chyba je iba informatívna), je potrebné preveriť, či rovnosť počtu voličov zapísaných do zoznamu voličov a počtu voličov, ktorí sa zúčastnili hlasovania skutočne nastala. Po prepnutí na kartu Tlač / Export je možné protokoly o kontrole vytlačiť – tlačidlá Tlačiť Chybový protokol, Tlačiť Chybový protokol z medzitabuľkových kontrol. Ak výsledkom kontrol je hlásenie „BEZ CHÝB“ (chyba I10 je iba informatívna), môžete si zápisnicu a jej prílohy pre vlastnú potrebu a optickú kontrolu zaznamenaných dát vytlačiť - na karte Tlač / Export  v časti tlače cez tlačidlá Tlačiť T/12; Tlačiť T/13. Táto vytlačená zápisnica nesmie byť použitá ako vstup do spracovania na obvodnej úrovni. 

V prípade bezchybnosti zápisnice a jej príloh môžete pristúpiť k exportu údajov na disketu (prenosné médium) - na karte Tlač / Export tlačidlom Export. Súbor vyexportovaný na disketu (alebo iné prenosné médium) sa môže použiť ako vstup do ďalšieho spracovania na úrovni obvodu. 

Karta Tlač / Export slúži na tlač:

· chybového protokolu z kontroly zápisnice (tlačidlo Tlačiť Chybový protokol)

· chybového protokolu z medzitabuľkových kontrol (tlačidlo Tlačiť Chybový protokol z medzitabuľkových kontrol)

· zápisnice o priebehu výsledku hlasovania vo volebnom okrsku (tlačidlo Tlačiť T/12) a jej príloh (tlačidlo Tlačiť T/13) v časti Tlač. 

V prípade prezerania tlačových zostáv na obrazovke (Preview), odporúčame nastaviť zoom na 100%. V časti Export je tlačidlo EXPORT, ktoré slúži na vytvorenie a vlastný export údajov do súboru. Smerovanie exportu súboru je priamo do koreňového adresára (root) disketovej jednotky A:\ V prípade potreby je možné export súboru smerovať aj na iné prenosné médium (napr. veľkokapacitné pamäťové zariadenie USB), súbor musí byť uložený v koreňovom adresári. Tento súbor sa môže použiť ako vstup do spracovania na obvodnej úrovni.

Chybové hlásenia použité v APV:

	K01
	Chybné kontrolné číslo

	
	

	K02
	Chybný kód obce, zaz. = .........

	
	

	K03
	Chybné číslo volebného okrsku, zaz. = ........., počet vol. okrskov v obci = .........

	
	

	K04
	Počet voličov zapísaných v zozname voličov je menší ako počet voličov, ktorí sa zúčastnili na hlasovaní zap.voliči: ........., zúčast.: .........,

rozdiel = .........

	
	

	K05
	Počet voličov, ktorí sa zúč. na hlasovaní je menší ako počet voličov, ktorí zaslali návratnú obálku

Zúčast.: ........., N-obálky.: .........,

rozdiel = .........

	
	

	K06
	Počet voličov, ktorí sa zúčastnili na hlasovaní je menší ako počet odovzdaných obálok,

Zúčast.: ........., odovzd. obálky: ........., rozdiel = .........

	
	

	K07
	Počet voličov, ktorí sa zúčastnili na hlasovaní je menší ako súčet údajov počet odovzdaných obálok a počet voličov, ktorí zaslali návratnú obálku,

Zúčast.: ........., odovzd. obálky: .........,

N-obálky:.........., rozdiel = .........

	
	

	K08
	Počet odovzdaných obálok je menší ako počet platných hlasov spolu, 

odovzd. obálky: ........., platné hlasy spolu: ........., rozdiel = .........

	
	

	K09
	Súčet platných hlasov získaných všetkými kandidujúcimi politickými stranami alebo koalíciami nie je rovný počtu platných hlasov spolu,

súčet platných hlasov všetkých politických strán alebo koalícií: ........., platné hlasy spolu: ........., rozdiel = .........

	
	

	I10
	Rovnaký počet voličov zapísaných do zoznamu voličov a počet voličov, ktorí sa zúčastnili hlasovania 

	
	

	K12
	Chybné číslo politickej strany alebo koalície, 

zaz. = ........., počet pol. strán alebo koalícií v registri koalícií = .........

	
	

	K14
	Číslo pol. strany alebo koalície: .........

Štvornásobok počtu voličov, ktorí využili právo prednostného hlasu je menší ako súčet platných prednostných hlasov získaných všetkými kandidátmi na poslanca,

4 x využité predn. hlasy: ........., súčet: .........

	
	

	K15
	Číslo pol. strany alebo koalície: .........

Počet voličov, ktorí využili právo prednostného hlasu je väčší ako súčet platných prednostných hlasov získaných všetkými kandidátmi na poslanca,

využité predn. hlasy: ........., súčet: .........

	
	

	K16
	Číslo pol. strany alebo koalície: .........

Počet voličov, ktorí využili právo prednostného hlasu je menší ako počet platných prednostných hlasov získaných kandidátom .....*) na poslanca,

využité prednostné hlasy: ........., počet: .........

*) poradové číslo kandidáta
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